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Isi Yapan Is gorenin Bagh Bulundugu ilk Yénetici:

Enstitt Mudurd

Is Gorevleri

1. Anabilim dali akademik kurulunu toplamak ve kurula bagkanlik etmek,

2. Universitemiz Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi ¢ergevesinde, Anabilim Dallari lisansiistii
programlarina alinacak dgrencilerin kontenjan ve kayit kabul kosullari ile miilakat jiiri onerilerini Enstitlye
bildirilmek,

3. Anabilim Dallarina 6zel 6grenci olarak kabul edilenleri bildirmek,

4. Anabilim Dali1 Bagkanliklarinca a¢ilmasi énerilen lisansistl dersleri bildirmek,

5. Bilimsel Hazirlik Programi uygulanacak ya da muaf tutulacak 6grencilerin listesini bildirmek,

6. Ogrencilerin elektronik ortamda yapmus olduklari ders kayitlarini onaylamak,

7. Ogrencilerin tez danisman dnerilerini bildirmek,

8. Bilimsel Hazirlik Programini basariyla tamamlayan 6grencilerin listesini bildirmek,

9. Ogrencilerin, tez dnerisi degisikligi, damisman degisikligi, tez izleme komite iiyesi degisikligi, es danisman
atamasi1 vb. konular1 bildirmek,

10. Yazili/Miilakat sinavi, donem sonu sinavi, doktora yeterlik sinavi sonuglari ile Tez Izleme Komitesi, tez
savunma sinavi, seminer ve donem projesi sunum tutanaklarini Enstitiiye géndermek,

11. Doktora Yeterlik Komitesi tiye 6nerilerini bildirmek,

12. Doktora dgrencilerinin Tez izleme Komite dnerilerini bildirmek,

13. Tezsiz Yiiksek Lisans 6grencilerinin Donem Projesi konu ve dnerilerini, Tezli Yiiksek Lisans ile Doktora
Ogrencilerinin tez konu Onerilerini bildirmek,

14. Tez savunma jiri 6nerilerini bildirmek,

15. Enstitlistinden gelen kararlar1 duyurmak,

16. Enstitiiden ve diger kurumlardan gelen duyuru ve yazilar cevaplandirmak.

17. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarim saglar.

18. Anabilim dali ERASMUS programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglar.

19. Ek ders ve smav iicret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglar.

20. Anabilim dalinin ders dagilimini 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar.

21. Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Miidurlige iletir.

22. Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitiir, raporlar1 Miidiirliige sunar.

23. Meslek Yiiksekokulu Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile esgiidiimlii ¢alisarak boliime bagl
programlarin akredite edilme caligmalarini yUrutdr.

24. Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik
olarak Boliimdeki 6gretim elemanlari arasinda bir iletisim ortaminin olugmasina galigir.

25. Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini saglar.

26. Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir.

27. Boliimiindeki 6grenci-ogretim eleman iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglar1 dogrultusunda, diizenli ve




saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.
28. Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi i¢in danismanlarla toplantilar yapar.
29. Meslek Yiiksek Okulu Miidiiriiniin, gérev alamni ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

Malzemeler

Biiro malzemesi, bilgisayar

GoOzetim

Mali Sorumluluk

Calisma Kosullari

Toplant1 Odasi

Kisisel Nitelikler
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