Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisi

is Akis Semalari: Ogrenci isleri

DOSYA NO : 49800447-9.22

ISLEV

iSLEV

SORUMLULAR

Dosyaya kaldirilir.

islem

Gelen evraklar kaydedilir.

gerektirmeyen.

Evraklar incelenir, hangi islemin
yapilacagina karar verilir.

islem gerektiren.

ilgili birime havale edilir.

Yazisma islemleri tamamlanir.

Hayir

Yazi ve ekleri uygun mu?

Evrak paraflanir ve imzalanir.

Evrak kayit edilir ve dosyalanir.

Evraklarin dagitimi yapilir ve islem
sonlandirilir.

Evrak Kayit Birimi

Enstitl Sekreteri
Enstitd MUdari

Enstitli Sekreteri
Enstitd MUdari

Yazi isleri Birimi
Ogrenci isleri Birimi

Enstit(i Sekreteri

ilgili Birim Sorumlusu
Enstitl Sekreteri
Enstitid Muduri

ilgili Birim Sorumlusu

ilgili Birim Sorumlusu

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitisi
is Akis Semalari: Ogrenci Belgesi/Transkript alinmasi

DOSYA NO : 49800447-9.21

ISLEV iSLEV SORUMLULAR
N Basvuru dilekgesi 6grenci tarafindan Enstitil OGRENCI
Ogrenci islerine teslim edilir.
-\‘ Talep uygun 2 - ;
OGRENCI ISLERI
Hayir mu? S

Belge hazirlanir, imzalanip
muhurlenir.

OGRENCI ISLERI, ENSTITU SEKRETERLIGI

A

( Belge 68renciye teslim edilir.

> OGRENCI

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiist
is Akis Semalari: Ders Gorevlendirmeleri

DOSYA NO : 49800447-9.4

ISLEV

iSLEV

SORUMLULAR

Akademik Takvimde yer alan
surelere uyularak sureg isler.

Yariyll basindan énce, ilgili yariyllda
acllacak dersler igin gorevlendirilen
O08retim Uyelerinin  Anabilim Dali
Baskanligindan talep edilir.

y

Anabilim Dali Baskanlig|
blnyesinde ilgili yariyilda acilan
dersler ve dersleri verecek olan
O0gretim Uyeleri belirlenir.

Akademik Kurulu Karari, Ust yazi ile
enstitlye bildirilir.

flgili konu Enstitii Kurulunda
gorlisulur ve karara baglanir

nstitl Kurulu Karar Rektor
“Olur’’una gonderelir.

Yazi isleri Birimi

Anabilim Dali Akademik

Anabilim Dali Baskanlg

Enstitl Kurulu

Yaz isleri Birimi

ilgili karar Anabilim Dali
Baskanligina teblig edilir.

Yaz isleri Birimi

Dersler ve dersi veren 6gretim
GOyeleri bilgileri 6grenci bilgi
sistemine islenir.

Ogrenci isleri Birimi

A

Dis birimlerden goérevlendirilen

ilgili 6gretim Uyesinin bilgileri
Rektorlik Makami PDB’ye
gonderilir.

0gretim Uyesi olmasi durumunda,

Yaz isleri Birimi

!

Mali islemler icin gerekli bilgiler
Rektor “Olur’”’una génderelir.

Yaz isleri Birimi

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiis(i

DOSYA NO : 49800447-9.12

Is Akis Semalari: Kontenjanlarin Belirlenmesi ve ilani

ISLEV iSLEV SORUMLULAR
Anabilim Dallarindan kontenjan teklifleri .
P Anabilim Dali Kurul Karari ile birlikte Enstiti ANABILIM DALI BASKANLIKLARI
K Mudurlugi’'ne gelir.
A 4
Kontenjan teklifleri Enstitli Kurulu’nda -
gorisalir. ENSTITU KURULU
ontenja
Hay?‘ teklifleri kabul ENSTITU KURULU
edildi mj
Kq.nt.enjarj teklifleri gérﬂsﬁlrnek tﬁ_ere YAZI ISLERI BiRIMi
Universite Senatosu’na gonderilir.
~ Kontenjan teklifleri L .
Hayir }4 Senato’da kabul edildi UNIVERSITE SENATOSU

mi?

Kontenjan ilanlari Universite web
sayfasindan veya ulusal bir gazetede
yayinlanir.

h 4

Basvuru tarihleri dahilinde basvurular kabul
edilir.

GENEL SEKRETERLIK, ENSTITU WEB
MASTER

OGRENCI iSLERI BiRiMi

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiis(

DOSYA NO : 49800447-9.15

is Akis Semalari: Lisansustu Yazili / Mulakat Sinavi JUri Uyelerinin Belirlenmesi

ISLEV iSLEV SORUMLULAR
;/ Sinav juri tyesi teklifleri Anabilim Dali . L
'\ Baskanliklarindan talep edilir. YAZI ISLERI BIRIMI
< ENSTITU YONETIM KURULU
Juri yesi teklifleri Enstitl Yonetim Kurulu'nda
gorasalir.
ENSTITU YONETIM KURULU
Ha-)h‘ Kabul edildi mi?

Gorevlendirilen juri Uyelerine gorevleri yaziyla
teblig edilir.

YAZI ISLERI BiRiMi

HAZIRLAYAN : ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitisi
Is Akis Semalari: Lisansiistii Basvuru ve Kayitlarin Kabulii

DOSYA NO : 49800447-9.14

ISLEV

iSLEV

SORUMLULAR

Dosyalar degerlendirme islemi

icin gobnderilmez ve nedeni ile

beraber web sayfasindan ilan
edilir

Lisansustl Programlara basvurular
akademik takvimde belirtilen tarihler
arasinda kabul edilir.

Basvuru sartlarina uygun basvurular,
Anabilim Dali Bagskanliklarinca teklif edilen
ve EYK tarafindan gorevlendirilen jirilere
verilmek Uizere kontrol edilir ve hazirlanir

Dosyalar

Hayir

uygunmu

Basvuru tarihi sonunda kosullari saglayan
basvuru dosyalari ilgili anabilim dali sinav
jari Gyelerine teslim edilir.

Akademik Takvimde belirtilen tarihte
Anabilim Dali Baskanhgi'nda yazil/milakat
sinavi juri Uyeleri tarafindan duzenlenir.

A 4

Degerlendirme sonuclari tamamlaninca
Enstitl’ye teslim edilir.

Akademik takvimdeki ilan tarihinde
degerlendirme sonuglari Enstitli Yonetim
Kurulu'nda goérusuldikten sonra Enstitl web
sitesinde ilan edilir.

Akademik takvimdeki kayit tarihleri arasinda
asil ve yedek 6grenci kayitlari yapilr.

OGRENCI iSLERI BiRiMi

OGRENCI iSLERI BiRIMi

OGRENCI ISLERI BiRiMil

OGRENCI iSLERI BiRiMi

SINAV JURi UYELERI

ANABILIM DALI BASKANLIGI

ENSTITU WEB MASTER SORUMLUSU

ENSTITU OGRENCI ISLERI

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisi
is Akis Semalari: Burs Basvuru Islemleri

DOSYA NO : 49800447-9.2

islev

islev

Sorumlular

Asama

Burs Duyurusunun

Yapilmasi

N

Basvurular icgin
belirli bir tarih
arahginin verilmesi

A

Bursa Basvurmak isteyen
O6grencilerin Mudarlik
O0grenci islerinden basvuru
formunu almalari

A 4

Basvuru formunun
doldurulmasi ve suresi
icerisinde varsa istenen

belgelerle birlikte Mudurlige
teslim edilmesi

Basvuru
evraklarinin Burs
Komisyonuna
verilmesi

~
Komisyon tarafindan
belirlenen kriterler
cergevesinde 6grencilerin
tesbit edilmesi

w
Segcilen 6grencilerin
komisyon raporu yazilarak
liste halinde, komisyon
tarafindan Mudurluge
teslim edilmesi

Burs kazanan 6grencilerin
listesinin ilan edilmesi ve
kazanan 6grencilerin
isimlerinin ilgili yerlere
yazilmasi

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

ilgili Ogrenci

ilgili Ogrenci

Ogrenci isleri

Burs Komisyonu

Burs Komisyonu

Ogrenci isleri

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiis(i

DOSYA NO : 49800447-9.30

is Akis Semalari: Yatay Gegis Islemleri

ISLEV iSLEV SORUMLULAR
»| Anabilim Dali Akademik Kurul
"] Karariyla kontenjanlar belirlenir. Anabilim Dali Baskanlig
Ret )¢ Enstitli Kurulunda gorisilir. Enstitii Yonetim Kurulu

Universite Senatosuna sunulur.

A 4

Senato karari sonrasi kontenjanlar
ilan edilir.

{

Akademik takvimde belirtilen
tarihlerde 6grenciler basvurularini
gerceklestirir.

{

ilgili belgeler (dilekge, transkript,
ders icerikleri) anabilim dah
baskanligina génderilir.

Y

Gerekli incelemeler ve
degerlendirmeler yapilip Enstitliye
gonderilir.

nstitl Yonetim
Kurulu
Karari alinir

Anabilim Dali Baskanligina ve ilgili
O8renciye karar teblig edilir.

A 4

ilgili 6grenci akademik takvimde
belirtilen tarihlerde kesin kaydini
yapar.

y

Ogrencinin kaydi sisteme islenir ve
dosyasi ilgili Gniversitesinden talep
edilir.

Ogrenci isleri Birimi

Enstitii Web islemleri Birimi

Ogrenci

Ogrenci isleri Birimi

Anabilim Dali Baskanhg)

Enstitl Yonetim Kurulu

Ogrenci isleri Birimi

Ogrenci

Ogrenci isleri Birimi

HAZIRLAYAN :




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisi
is Akis Semalari: Tez Danismam Atama islemi

DOSYA NO : 49800447-9.28

ISLEV

iSLEV

SORUMLULAR

Tez Danismani Atamasi; (Yariyil
ders kayit tarihlerinden 1 hafta
once yapllir)

Anabilim Dali Akademik kurulunda
tez danismani icin 6neri yapilhr.

h 4
Anabilim Dall akademik kurul karari
Enstitl Yonetim Kurulu’'nda
gorasalar.

Enstitl Yonetim Kurulu’nda

Sonug Anabilim Dalina bildirilir.

onaylandi mi?

Tez Danismani atanmasi, Enstitu
Yonetim Kurulu Karari ile birlikte AD
ve 08retim Uyesine bildirilir.

Anabilim Dali Baskanlig

Anabilim Dali Baskanhgi

Enstitd Yonetim Kurulu

Enstitd Yonetim Kurulu

Yazi isleri Birimi

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiis(i
is Akis Semalari: Ogrenci Kimlik Karti Cikarma Basvurusu

DOSYA NO : 49800447-9.23

islev

islev

Sorumlular

Asama

Basvurusunun red

edildiginin

0grenciye yazilmasi

[¢—hayir

Ogrenci Kimliginin

Kaybolmasi veya
ylpranmasi

h 4
Kaybolmasi halinde
yerel gazetede
kayip ilaninin
yapilmasi

A 4

Dilekce ile ekinde kayip
kipurl, 6dendi dekontu
veya yipranmis 6grenci
kimlik karti ile Mudurltge
basvuru yapilmasi

A

Dilekcenin kayda
alinmasi

r
Dilekgenin
incelenmesi ve
O6grenci islerine
havale edilmesi

Dilekcenin ve ekindeki
belgelerin kontrol
edilmesi, belge uygun m

evet

h 4

Dilekgenin Rektorlik
Makamina yazilmasi,
kayda alindiktan sonra
Rektorlik Makamina
gonderilmesi

Rektorlukee kimlik basimi
yapilmasi, Muddrlige teslim
alinmasi ve ilgjli 68renciye
teslim edilmesi

ilgili Ogrenci

ilgili Ogrenci

ilgili Ogrenci

Evrak Kayit Memuru

Enstitl Sekreteri

Enstitl Sekreteri

Ogrenci isleri, Evrak Kayit Memuru

Rektorliik Ogrenci isleri, Ogrenci isleri

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisi

DOSYA NO : 49800447-9.7

is Akis Semalari: Ders Programlarinin Belirlenmesi

ISLEV

iSLEV

SORUMLULAR

Akademik Takvimde yer alan
surelere uyularak sureg isler.

Anabilim Dali Baskanlhgindan ders
programi talep edilir.

Anabilim Dali Baskanligl Akademik
Kurul Karari ile ders programini
belirler.

Belirlenen karar Ust yazi ile
enstitliye gonderilir.

ilgili karar Enstitii
Kurulunda gorasalir.

ilgili karar Anabilim Dal
Baskanligina gdnderilir ve ilan
edilir.

i

Onaylanan ders programi Ogrenci
Bilgi Sistemine islenir.

Mali islemler icin gerekli belgeler
Rektdr “OLUR’”’una gonderilir.

Yaz isleri Birimi

Anabilim Dali
Akademik Kurulu

Anabilim Dali Baskanhg

Enstit( Kurulu

Yaz isleri Birimi

Ogrenci isleri Birimi

Yaz isleri Birimi

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisu
is Akis Semalari: Ders Muafiyet Islemleri

DOSYA NO : 49800447-9.6

ISLEV

iSLEV

SORUMLULAR

Ders muafiyet iglemi icin belirtilen
tarihlerde basvuru yapilir

Danismanin goriisi ve anabilim
dal baskanliginin teklifi talep edilir.

Anabilim Dali Baskanhgina ve
o6grenciye teblig edilir.

ilgili teklif Enstitli Yonetim
Kurulunda gorusalir

Uygun mu?

Muafiyet islemi gerceklestirilir.
Gerekli bilgiler 6grenci bilgi
sistemine girilir.

Anabilim Dali Baskanligina ve
0grenciye teblig edilir.

Ogrenci

Ogrenci isleri Birimi

Enstitd Yonetim Kurulu

Ogrenci Isleri Birimi

Yaz isleri Birimi

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitisi

DOSYA NO : 49800447-9.5

is Akis Semalari: Ders Kaydinin yapiimasi

Asama

Islev Islev Sorumlular
ers kayit yenileme'
tarihlerinin Midiirliik
baglamasi uduriu
A 4
Derslerin yeniden N Otomasyon o
sisteminde ligili Ogrenci

secilmesi

Basvurusunu '
yeniden yapmali nayir

derslerin secilmesi

Ders segimi
uygun mu?

evet

+

Danigsman tarafindan, ders
programi ve 6grencinin kaldigl
dersler esas alinarak ders
kaydinin incelenmesi, uygun ise
onaylanmasi

3 adet gikti
alinarak, danisman
ve 6grenci
tarafindan imza
altina alinmasi

Ciktinin biri
danismanda,
ikincisinin
08rencide kalmasi,

. ¢ciktinin ise ders kayit
suresi bitiminde toplu
olarak Mudurltge
gonderilmesi

ilgili Danismani

ilgili Danismani

ilgili Danisman, Ilgili 6grenci

ilgili Danisman, ilgili 6grenci

ilgili Danisman, ilgili 68enci

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitusu
is Akis Semalari: Ders Ekle Sil Islemi

DOSYA NO : 49800447-9.3

ISLEV

ISLEV

SORUMLULAR

Kayit Sonrasi ekle-sil tarihlerinde
islemler yapilir.

Danisman ve 6grenci
sorumlulugunda gerceklestirilir.

ilgili evraklar Anabilim Dalina
bildirilir.

Anabilim Dali evraklari Enstitliye
bildirir.

Ogrenci dosyasinda saklanir.

ilgili Ogrenci ve
Danismani

ilgili Ogrenci ve
Danigsmani

ilgili Ogrenci ve

Danismani

Anabilim Dali Baskani

Ogrenci isleri

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii
Is Akis Semalari: Ozel Ogrenci islemleri

DOSYA NO : 49800447-9.25

ISLEV ISLEV SORUMLULAR
Ogrenci akademik takvime gore
belirlenen tarihlerde web ilsili Ogrenci
sayfasinda yer alan dilekgeyle &l 08
basvurusunu yapar.
Acllan derslerden secim igin
Anabilim Dali Baskanlhgindan ilgili OBrenci

Anabilim Dalina ve ilgili 68renciye
bildirilir.

uygunluk onayi alir. Mezuniyet
kredisinin %50 si oraninda segim
yapar.

Hazirlanan bu evrak Enstitlye
teslim edilir.

EYK giindemine alinir.

Teklif uygun mu?

Anabilim Dali ve ilgili 6grenciye
bildirilir.

ilgili 6grenci ders masrafini ilgili
hesaplara oder.

Il

Odeme islemi sonrasi dekontlar
Enstitiiye teslim edilir. Ogrencinin
kayd yapilir.

Anabilim Dali Baskani

Anabilim Dali Baskanhg

EYK Gindemi

EYK

Yaz isleri Birimi

ilgili Ogrenci

Ogrenci isleri Birimi

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii
Is Akis Semalari: Lisansiistii Tez Savunma Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi ve Sinav Asamasi

DOSYA NO : 49800447-9.13

Kabul edilen juri Gyelerine gorevleri teblig
edilir.

1

Juri, tezi teslim aldigi tarihten itibaren en geg
30 glin iginde Enstitli Yonetim Kurulunca
belirlenen yer ve zamanda 6grencinin tez

sinavini yapar. Sinav eksik tye ile yapilamaz.

Bu durumda 15 gtin iginde 2. Bir sinav yapilir.
ikinci kez toplanamayan jiiriler konusunda

yapilacak isleme Enstitt Yonetim Kurulu karar

verir.

-

Jiri, tez hakkinda salt gogunlukla
“kabul”,“red” veya “dlzeltme” karari verir ve
enstitliye bildirir.

ISLEV iSLEV SORUMLULAR
Inav juri Gyesi teklifleri (YL icin 3 asil, 2 yedek uye;
DR icin 5 asil, 2 yedek uye) Anabilim Dali ANABILIM DALI BASKANLIGI
D Baskanliklarinca teklif edilir.
Not: YL icin en az bir asil juri Uyesi ve DR icin en az iki
asil juri yesi baska bir Universiteden olmalidir.
A 4

Juri yesi teklifleri Enstit(i Yonetim Kurulu'nda

gorasular. ENSTITU YONETIM KURULU
Ha;m‘ Kabul edildi mi?

ENSTITU YONETIM KURULU

ENSTITU YAZI iSLERI

JURI, ENSTITU YONETIM KURULU

JURI, ANABILIM DALI BASKANLIGI

HAZIRLAYAN : ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitisi

DOSYA NO : 49800447-9.17

Is Akis Semalari: Mazeretli Ders Kaydi Yaptirma Basvurusu

islev

islev

Sorumlular

Asama

azereti nedeniyle

Siresi icerisinde
Ders kaydini

yaptiramamasi

A 4
Basvurunun
mazeret belgesi ile
birlikte Mudurlige
yapilmasi

A

Basvurunun kayda
alinmasi, Miudurlikce
incelendikten sonra
Ogrenci Islerine havale
edilmesi

Belgenin uygun
olmamasi halinde
red yazisinin {—haylr
yazilmasi

Basvurunun incelenmesi

evet

{

Basvurunun
Yonetim Kurulunda
karar altina
alinmasi

Kararn ilgili
o6grenciye yaziimasi

Gerekli durumlarda

kararin Rektorlik
Makamina yaziimasi, ilgili
O6grencinin 6grenim harcini

yatirmasi, ders kaydinin
yapilmasi

ilgili Ogrenci

ilgili Ogrenci

Evrak Kayit Memuru, Enstitl Sekreteri

Ogrenci isleri

Enstit( Sekreteri

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri, ilgili Danismani

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisi

DOSYA NO : 49800447-9.26

is Akis Semalari: Seminer Sunumu Islemi

ISLEV

iSLEV

SORUMLULAR

eminerin verilecegi donem seminer kaydi islemi 6grenci bilgy
sistemi Uzerinden ders kayit tarihlerinde 6grenci tarafindan

yapilir. Ayni donem igerisinde tez danismani ve 6grenci
tarafindan hazirlanan seminer konusu énerisi ve programi
anabilim dali baskanligi aracilig ile enstitiye bildirilir.

h 4

Seminerin sunulacagi yer ve zaman en az 10
glin 6nce Enstitl tarafindan web sayfasindan
ilan edilir

Sunulan semineri tez danismani basarili
veya basarisiz olarak degerlendirir. Sonug,
seminer sunum raporu ile birlikte anabilim
dali bagkanligi tarafindan bir hafta igerisinde
Enstitiye bildirilir.

Basarili?

h 4

Evet

Ogrenci Bilgi Sistemine islenir

OGRENCI, TEZ DANISMANI

OGRENCI ISLERI

ANABILIM DALI BASKANLIGI

OGRENCI

TEZ DANISMANI

HAZIRLAYAN : ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiis(i

DOSYA NO : 49800447-9.10

is Akis Semalari: Final Sinav Programi

ISLEV

iSLEV

SORUMLULAR

Akademik Takvimde belirlenen
surelere gore sureg isler.

—T =

Sinav programlari Anabilim Dali
Baskanliklarindan talep edilir.

<

Hazirlanan ders programlari
enstitllye gonderilir.

!

ilgili programlar Enstitii Yénetim
Kurulunda gorusulir.

Onaylanan ders programlari ilan
edilir.

Yaz isleri Birimi

Anabilim Dali Baskanhg)

Enstitl Yonetim Kurulu

Yazi isleri Birimi

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisi
Is Akis Semalari: Sinav Notu ltirazi Yapilmasi

DOSYA NO : 49800447-9.27

islev

islev

Asama

Bagvurusunu red

Mudurlikge ilgiliye

edildigine dair |,

Sinav Sonucunun
llan edilmesi

Sonuca itiraz igin
basvuru
dilekgesinin
Mudarlage
yazilmasi

A 4

Dilek¢enin kayit
altina alinmasi

A 4

Basvurusunun
Midurlikge
incelenmesi

Basvurusu

yazi yazilmasi

hayir

uygun mu?

evet

Basvurusunun ilgili
O0gretim elemanina
yazilmasi

-

Basvurunun ilgili 6gretim elemani
tarafindan incelenerek sonucun
Mudurlige yazilmasi

-

Gelen yazinin ilgili
O68renciye yazilmasi

Notunda degisiklik var ise not
bildirim formunun dizenlenmesi
ve Rektodrliik Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina gonderilmesi

ilgili Ogretim Elemani

ilgili Ogrenci

Evrak Kayit

Ogrenci isleri, Enstiti Sekreteri

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

ilgili Ogretim Elemani

Ogrenci isleri

| Ogrenci Isleri

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




DOSYA NO : 49800447-9.31

Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiis(i

Is Akis Semalari: Yiiksek Lisans Tez Onerisi

ISLEV ISLEV SORUMLULAR
Ogrenci ve tez danismani tez 1. Danisman
konusunu belirler. Ogrenci

Web sayfasinda bulunan Tez

Konusu Oneri formu doldurulur, 1. Danisman
imzalanir ve AD Akademik Kurula Ogrenci
sunulur.
N Akademik Kuruldan gecerek Akademik Kurul Karari
4 Enstitlye sunulur. Anabilim Dali Baskanhg)

EYK

EYK
Karar uygun mu?

Anabilim Dalina bildirilir Yazi isleri Birimi

HAZIRLAYAN : ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiis(i

is Akis Semalari: Mazeret Sinavi

DOSYA NO : 49800447-9.16

ISLEV

ISLEV

SORUMLULAR

Ogrenciye teblig edilir.

Red

Ogrenci mazeret belgesiyle

enstitllye dilekgesini teslim eder.

Enstith kurulunda gorusulir.

Ogrenciye ve anabilim dali
baskanligina teblig edilir.

ilgili derslerin mazeret sinavlari
yapilir ve notlar sisteme islenir

Ogrenci

Enstitd Yonetim Kurulu

Ogrenci isleri Birimi

ilgili Ogretim Uyesi

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisi
Is Akis Semalari: Mezuniyet Belgesi Mlracaati

DOSYA NO : 49800447-9.19

islev

islev

Sorumlular

Mezuniyete hak kazanma, donem
sonu notlarinin otomasyonda

aktariimasi

N

Mezuniyet belgesi icin
ilisik kesme belgesinin
égrenci islerinden
alinmasi

h 4

ilisik kesme belgesinin
ilgili yerlerinin
imzalatiimasi

llisik kesme belgesi ile birlikte

muracaat formu ve 6grenci
kimliginin, 6grenci isleri
blrosuna teslim edilmesi

Asama

Kendisine yazi ile

Ogrenciye ait basvuru
evraklarinin incelenmesi,

Mezuniyeti

N

bildirilmesi hayir

uygun mu?

evet

A 4

Mezunuiyetin
otamasyona islenmesi,
bilgilerinin girilmesi

v

fezuniyet Belgesinin suretink

Mezuniyet belgesinin diizenlenmesi
ve MUdur tarafindan imzalanmasi,
transkriptin Enstitl sekreterince

imzalanmasi

dosyasina konulmasi, diger

-

belgelerin diploma bilgileri
formunun hazirlanmasi

amaciyla ayrn dosyada

toplanmasi

=

imzalanan belgenin Ust

nlshasinin mihirlenerek imza

karsiliginda ilgiliye teslim
edilmesi

Muadurluk

ilgili mezun dgrenci

ilgili mezun égrenci

ilgili mezun égrenci

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri - Enstit(i Sekreteri - Midiir

Ogrenci isleri

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




DOSYA NO : 49800447-9.9

Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiist
is Akis Semalari: Doktora Yeterlik Sinavi

ISLEV ISLEV SORUMLULAR

Ogrenci kredili derslerini
tamamladiktan sonra yeterlik sinavi
icin en ge¢ 2.5 yil igerisinde
Anabilim Dali Baskanligina
miracaat eder.

Ogrenci

Doktora yeterlik komitesi
tarafindan yeterlik sinavi organize
edilir.

Yeterlik Komitesi

Yeterlilik Komitesi tarafindan en az

ikisi kurum disindan olmak uzere 5 . o

Kisilik (+2 yedek) sinav jirisi VRG]
olusturulur.

y

komite teklifi yeniden diizenlenmek

Uzere geri gonderilir.
Olusturulan sinav jurisi Anabilim

Dali Baskanlig| tarafindan enstitlye
gonderilir.

Anabilim Dali Baskanhg)

jari uygunlugu

4 sy nga .
hayir EYK'da gorisilir. Enstitl Yonetim Kurulu

Komite gorevlendirmeleri Anabilim Yazi isleri Birimi
Dali Baskanlig| ve jurilere bildirilir. s

y

Bir sonraki sinav doneminde

yeterlilige girer. . o
ligili sinav yazili ve sozlu olarak

yapilir. 3 giin icerisinde tutanakla
enstitlye bildirilir.

Anabilim Dali Baskanhg)

¢ Sinav basarili mi Yeterlik Sinav Jurisi

Basarili karari sonrasi 1 ay iginde - o
TiK kurulur. Anabilim Dali Baskanhg

hayir

HAZIRLAYAN : ONAYLAYAN:




DOSYA NO : 49800447-9.29

Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiis(i

is Akis Semalari: Tez izleme Komitesinin Belirlenmesi

ISLEV ISLEV SORUMLULAR

Yeterlilik sinavinda basarili olan

. - N Danisman

N )

P| Ogrenciicin en geg 1 ay icerisinde - .
TIK olusturulur. Enstitiye 6nerilir. clitatlm el il

hayir eyk uygun mu? EYK

TiK Ui 68retim Uyesinden olusur.
En az bir Gye farkl bir Anabilim EYK
Dalindan olmalidir.

Karar Anabilim Dalina ve ilgili

Ogretim Uyelerine bildirilir. Yazi Isleri Birimi

HAZIRLAYAN : ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiist
is Akis Semalari: Doktora Tez Onerisi

DOSYA NO : 49800447-9.8

ISLEV ISLEV SORUMLULAR
Yeterlilik sonrasi 1 ay icerisinde TIK
Yeni bir danisman ve tez olusturulur. Ogrenci TiK’e yazili R o
. N . Ogrenci,
konusu belirleme P| olarak Tezi hakkinda raporu en az Danisman
hakki mevcuttur. 15 giin 6nce sunar. Ogrenci bu s
calismasini TiK éniinde savunur.
Ret 4 TIK kabul ya Qa ret karari TiK
verir.
Karar 3 gun igerisinde tutanaklarla Tik

Anabilim Dali araciliglyla Enstitlye
bildirilir.

EYK karari ile Tez konusu
onaylanir.

Onaylanan Karar Anabilim Dali
Baskanligina ildirilir.

y

Tez Calismalar ile ilgili her
dénemde 1 kez Tez izleme
Komitesi toplanir.

Tez calismasi baslar. Basarisiz
olarak degerlendirilir.

ABD Baskanligl

EYK
Yaz isleri Birimi

Yaz isleri Birimi

Tez izleme Komitesi

Tez izleme Komitesi

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




DOSYA NO : 49800447-9.11

Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiis(i

is Akis Semalari: Kayit Dondurma

ISLEV iSLEV SORUMLULAR
OGRENCI

Ogrenci mazeretinin yer aldig)
belgeyi ve ilgili dilekgeyi Enstitl
Mudurligi’'ne teslim eder.

YONETIM KURULU

y

Yonetim Kurulu dilekgeyi inceler

YONETIM KURULU

Hayir < Dilekge Kabul edildi mi?

Kabul edilmemesi gerekcesiyle
birlikte 68renciye bildirilir.

Sonug 6grenciye bildirilir. Mevzuat eI ol

hikimlerine gore talep edilen sure
uygunsa sistem kayd yapilir.

HAZIRLAYAN : ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisu
is Akis Semalari: Mezuniyet Islemleri

DOSYA NO : 49800447-9.20

ISLEV iSLEV SORUMLULAR
Mezuniyet Islemleri
En gec 1 ay igerisinde belirtilen T b I olan o3 T
. 12 g6re dizeltilir ve Enstitil ez savunma sinavinda basarili olan 6grenci, Tez yazim . )
ormata gore auzeltilir ve Enstitye yonergesine gore tezin hazirlanip kontrolii igin bir adet OGRENCI

teslim edilir.

ciktisi alinir.

h 4

Teslim edilen tezin uygunlugu Enstitil tarafindan

ENSTITU MUDURLUGU

kontrol edilir.

ez basim igin

Hayir

Eksik belgeler diizenlenmesi i¢in
68renciye bildirilir.

uygun mu?

ENSTITU MUDURLUGU

Bastirilan tezler Enstitliye teslim edilir. Baski sonrasi
inceleme ve kontrolii yapilir. Toplanan ilk EYK
toplantisinda alinan kararla mezun edilir.

OGRENCI ve ENSTITU MUDURLUGU

A _4

Hazirlanan tezlerin dagitimi; 1 nishasi kendisine, 1
nushasi enstitiiye, 1 niishasi KDDB’na, 1 nushasi ilgili
AD’na ve kalan nushalar ise ilgili jurilere teslim edilir.
(YL icin en az 7 adet, DR icin en az 9 adet basim yapilir)
Proje kapsaminda ise BAP i¢in 1 adet daha ilave edilir.

OGRENCI

-

Tez Veri Giris Formu ve Yayin izni Belgesi (Dért Kopya )
http://tez2.yok.gov.tr/ adresinden kullanici adi ve sifre
alinarak Tez veri girisleri yapildiktan sonra ilgili belge
indirilip dort kopya olacak sekilde imzalanacaktir. Bir
nisha kendine 2 nisha enstitiye ve son nilsha

OGRENCI

KDDB’na veilecektir.

Mezuniyet éncesi 2 adet cd hazirlanir. icerisinde
hazirlamis oldugu tezin tamami PDF ve Word olarak
referans no adi altinda kaydedilir. ilisik kesme
esnasinda 1 adeti enstitlye digeri KDDB’na verilir.

OGRENCI

-

ilisik Kesme Formu (ilgili form Mezuniyet Kararindan
sonra Enstitiimizin Sayfasindan temin edilerek teslim
edilecektir.)

OGRENCI

Belgeler

Hayir

eksiksiz ve
wygun m

Ogrenci, gecici mezuniyet belgesini Enstitii Ogrenci
islerinden teslim alir.

OGRENCI ISLERI BiRIMi

OGRENCI ISLERI BiRIMi

HAZIRLAYAN : ONAYLAYA

N:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitisi

DOSYA NO : 49800447-9.18

Is Akis Semalari: Mezuniyet Belgesi Basvuru Islemleri(Kayip Nedeniyle)

Asama

islev

islev

Sorumlular

Basvurusunun
eksik oldugunun
ilgiliye yazilmasi

—

Mezuniyet belgesinin yenisini
almak igin kaybettigini
belgelemek sarti ile Mudurltge
Dilekce ile basvuru yapiimasi

A

Dilekcenin ve ekindeki yerel

gazetede yayimlanmis kayip

ilan kUpura ile birlikte kayda
alinmasi

y

Dilekgenin Ogrenci
islerine havale
edilmesi

Dilekcenin ve
ekindeki belgenin
incelenmesi

Basvurusu

Mezun 6grenciye ait mezuniyet

belgesinin dosyasinda kalan 2.

suretinin 2 adet fotokopisinin
cekilmesi

N

Belgelerin arkasina belgenin kayiptan
dolayi diizenlendigine dair ibare
duslIimesi

R 2

Belgenin imzaya sunulmasi

v

Belgenin imzadan sonra kayda
alinmasi, mihdrlenerek, basvuru
sahibine imza karsihg| verilmesi

2. suretinin mezunun
dosyasina konulmasi

Basvuru Sahibi

Evrak Kayit Memuru

Enstitl Sekreteri, Midur

Ogrenci isleri, Enstitii Sekreteri

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci Isleri, Enstitli Sekreteri

Ogrenci isleri, Enstitii Sekreteri

Ogrenci isleri

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitist
is Akis Semalari: O8renci Temsilciligi Segimi islemleri

DOSYA NO : 49800447-9.24

islev

islev

Sorumlular

Asama

Basvurulari uygun olan
aday kesin listelerinin,
hangi bolimlerde segim

Secim Surecinin
Rektorlik

Makamindan alinan
yazi ile baslamasi

2 yilda bir yapilan 6grenci
temsilciligi secim takviminin
ilan edilmesi, aday olmak
isteyen 6grenciler ile ilgili
duyurunun ilgjli yerlere asilmasi,
secim kurulunun olusturulmasi

AD’dan aday olmak Isteyen
O68rencilerin adaylik
basvurularini Midurltge
yapmasi, kayda alindiktan
sonra 6grenci islerinde
beklemeye alinmasi

Adaylik sureci sona erdikten
sonra, aday 6grencilerin ilgili
yonergedeki adaylik sartlara

olacaginin ilan edilmesi,
O08renci segmen
listelerinin askiya
¢ikariimasi

h 4

Adaylara ve se¢gmen

uygun olup olmadiginin
incelenmesi

itirazlar var ise segim kurulu
tarafindan incelenmesi,

listelerine varsa itirazlarin
yapilmasi

Secimin 2. turunun yapilmasi,
muhdrlenmis oy pusulalari ile oy
kullanimi bittikten sonra 3 kisilik kurul
tarafindan sayim yapiimasi, 6ngorilen
katiim saglanmamis veya adaylardan
biri 6ngorilen orana ulasamamis ise 3.
tura kalmasi, se¢im sonucunun tutanak

altina alinmasi ve ilan edilmesi

r

4
sonucun ilan edilmesi

g

)

Secimin 3. ve son turunun yapiimasi, bu
turda katim orani aranmamasi ve en
fazla oyu alan adayin kazanmasi,
muhirlenmis oy pusulalari ile oy kullanimi
bittikten sonra 3 kisilik kurul tarafindan
sayim yapilmasi, se¢im sonucunun ve
kazanan adayin ilan edilmesi

Secimin 1. turunun yapilmasi,
muhurlenmis oy pusulalari ile oy
kullanimi bittikten sonra 3 kisilik kurul
tarafindan sayim yapilmasi, 6ngérulen
katiim saglanmamis veya adaylardan
biri 6ngodrilen orana ulasamamis ise 2.
tura kalmasi, se¢im sonucunun tutanak
altina alinmasi ve ilan edilmesi

Her AD’dan kazanan 6grenci
temsilcilerinin Enstitl 68renci
temsilcisini segmek Gzere toplanmasi,
secimin muhurlenmis oy pusulalari ile oy
kullaniimasi ve sec¢im bittikten sonra
sayim yapilmasi

v

n fazla oyu alan adayin Yuksekoku
0grenci temsilcisi, ikin oyu alan adayin
yardimcisi olarak secilmesi, secilen
O0grencinin isimlerinin Ust yazi ile
Rektérlik Makamina bildirilmesi, Se¢im
tutanaklarinin ve tim evraklarin
dosyalanmasi ve arsivlenmesi

Rektorlik Makami

Ogrenci isleri

Aday Ogrenciler, Ogrenci isleri,
Enstitl Sekreteri

Ogrenci isleri, Enstitli Sekreteri

Secim Kurulu, Ogrenci isleri

Secim Sayim Kurulu, Ogrenci isleri,
Enstitl Sekreteri

Secim Sayim Kurulu, Ogrenci isleri,
Enstitl Sekreteri

Secim Kurulu, Ogrenci isleri, Evrak
Kayit Memuru, Enstitll Sekreteri

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiis(i

DOSYA NO : 49800447-9.1

is Akis Semalari: Askerlikle ilgili Belgelerin Hazirlanmasi

islev

islev

Sorumlular

Asama

Erkek Ogrencinin
Askerlik Cagina Gelmesi,

mezun olmasi, ilisiginin
kesilmesi

-
Otomasyon
programinda
O68renci bilgilerinin
kontrol edilmesi

N

ilgili belgenin
dizenlenmesi

Belgenin
Incelenmesi

Belgenin
Imzalanmasi

h 4

Belgenin kayda
alinmasi

Belgenin 1.
suretinin posta ile
ilgili askerlik daire

baskanhgina

gonderilmesi

Belgenin 2. suretinin
6grencinin dosyasina
konulmasi

v

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri, Enstitli Sekreteri

Enstitl Sekreteri, Mudur

Evrak Kayit Memuru

Evrak Kayit Memuru

Ogrenci isleri

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:
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