Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstit{is(i DOSYA NO : 49800447-12.3

is Akis Semalari: Tasimir Talep Karisilama Calismasi

ISLEV iSLEV SORUMLULAR
Tasinir istek Belgesi Diizenlenir .
Illgili Birim
OIEREN maI_zemgle.r .E.nstltu Bu yazilar Tasinir Kayit Kontrol
Sekreterine bildirilir. o . AR

L Yetkilisine ulastinhr. Stok kontroll ligili Birim
Satin alma sireci baslar. ——
ilgili birime bildirilir. yapar.

Stokta mevcut mu? Tasinir Kontrol Yetkilisi

Talebin karsilanmasi
Zimmete verilmesi . Tasinir Kontrol Yetkilisi
. Talebin Karsilanmasi PR
Zimmet evrakinin ve Tasinir L L ligili Birim
; o Kisiye Teslimi D e e
Islem Fisinin kisiye Enstitd Mudaru
imzalatilmasi
Tasinir islem Fisinin imzalatiimasi Tasinir Kontrol Yetkilisi
. L Tlketim Raporu ve 3 ayda bir merkez ]| ili Birim
Malzemenin teslimi. muhasebe birimine bu raporun E tgt Midird
gonderilmesi nstitd viuduru

HAZIRLAYAN : ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii
is Akis Semalari: Tasinir Mal Giris islemleri

DOSYA NO : 49800447-12.2

ISLEV

ISLEV

SORUMLULAR

Alinan malzemelerin muayene
uygunlugu yapildiktan sonra gerekli
evraklar teslim edilir.

Malzemelerin ambara devri yapilir
ve TKYS Uzerinden giris islemleri
tamamlanir.

+

Tasinir islem fisi olusturulur. HYS’
ye gonderilir.

y

HYS Uzerinden islemler Muhasebe
(Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig)) birimine iletilir.

y

Harcama Birimine Ust yazi
dizenlenir. EKli belgelerle girisi
yapilan evraklar Rektorluk (Strateji
Gelistirme Daire Baskanlg)
Muhasebe Birimine gonderilir.

Mali isler Birimi
Muayene Komisyonu

Mali isler Birimi

Mali isler Birimi

Mali isler Birimi

Mali isler Birimi
Harcama Yetkilisi

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstit{is(i DOSYA NO : 49800447-12.1

is Akis Semalari: Tasinir Mal Cikis islemleri

ISLEV ISLEV SORUMLULAR

Cikis islemleri

Tasinir istek Belgesi Dizenlenir ve

iletilir. lgili Birim

TKYS Sisteminden Malzeme

KontrolU Yapilir. el

ilgili Birime Bildirilir.

Mali isler Birimi

Uygun Malzeme var mi?

Uygun Zamanlarda Malzeme Alimi
Sirecine Basvurulur.

intiyaglar Karsilanir.

Tasinir islem Cikis Fisi Diizenlenir. AT STt
Belirlenen Donemler Itibari ile Bu Mali isler Birimi

islemler Muhasebe Birimine Gerekli

Evraklar ile Gonderilir. il uER G

HAZIRLAYAN : ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstittsu
is Akis Semalari: Tasinir Yil Sonu Sayim islemleri

DOSYA NO : 49800447-12.4

islev

islev

Sorumlular

w

Harcama yetkilisinin,

belirlenen personeli

onaylamasi ve Sayim
Komisyonunun olusturulmasi

A 4

Komisyonda gorevli personel
tarafindan fiili sayimlarin
yapilmasi

h 4

Fiil sayim sonugclari ile birimin
tasinir kayitlarinin
karsilastiriimasi

asinir kayitlari ile fiili

isleminin yapiimasi

(] Eksik ise Tasinir

& ¢ikis isleminin

% yaplimas, fazla ise ¢ Eksi/fazla
< Tasinir giris

Hesaplarin tek tek
incelenerek hatalarin
tesbiti ve diizeltme
islemlerinin yapiimasi

sayim sonuglari birbiri ile
tutuyor mu?

Hesaplari ile MKYS
Tasinir
Hesaplarinin

Hesaplar
Tutuyor mu?

evet

Tasinir Sayim Tut;agl,Taglmr Sayim
ve Dokim Cetveli, Harcama Birimi
Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli, en

son kesilen Tasinir islem Fisi
numarasina iliskin tutanagin
hazirlanmasi

Harcama Birimi Tasinir
Yénetim Hesabi Cetvelinin
hazirlanarak SGDB na
onaya gonderilmesi

Tasinir Kayit Memuru, Madur

Mudur, Enstitl Sekreteri, Tasinir Kayit

Memuru

Sayim Komisyonu, Tasinir Kayit Memuru

Sayim Komisyonu, Tasinir Kayit Memuru,
Enstitl Sekreteri

Tasinir Kayit Memuru, Enstitl Sekreteri

Tasinir Kayit Memuru

Tasinir Kayit Memuru

Sayim Komisyonu, Tasinir Kayit Memuru

Tasinir Kayit Memuru, Maddr, Enstitu Sekreteri

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:




Ordu Universitesi Fen Bilimleri Enstitlisu
Is Akis Semalari: Hurdaya Ayirma is Akis Siireci

DOSYA NO : 49800447-12.5

islev

islev

Sorumlular

Asama

Tasinir Kayit Kontrol yetkilisince
hurdaya ayrilmasi muhtemel
tasinirlarin rapor ve Kayittan
Diisme Teklif Onay Tutagl ile
birlikte Mudurlige bildiriimesi

ilgili Yonetmelige
gore harcama
yetkilisinin oluru ile
Hurda Komisyonu
olusturulmasi

. 2

Hurda Komisyonu tarafindan
hurdaya ayrilmasi teklif edilen
tasinirlarin degerlendirilmesi,
hurdaya ayriimasi teklif edilen
tasinirlara iliskin Kayittan Disme
Teklif ve Onay Tutanag
dizenlenmesi, imzalanmasi

N

olmayanlar ayrilir ve imha
I‘—ha Ir:
komisyonu tarafindan 4

tutanak ile imha edilir

Ekonomik degeri

MKE Tarafindan
alindiktan sonra
hazirlanan tutanaklarin
SGDB’na gonderilmesi

Hurda ayrilacak tasinirlarin tutari,
bltce kanunu ile belirlenen limitin
altinda ise harcama yetkilisince
onaylanmasi, Ustlinde ise Ust
yoneticiye onaya sunulmasi

g

Hurdaya ayrilmasi
kararlastirilan malzemelerin
muhasebe yetkilisince
kayitlarinin distlmesi

konomik degeri var
mi?

evet
A 4

Mevzuat geregi Satisi
yapilmak Uzere MKE'ye yazi
yazilmasi

-

Hurda islemleri ile ilgili
evraklarin dosyalama
sistemine gore dosyalanmasi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi, Mtdar,
Hurda Komisyonu

Hurda Komisyonu, Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi, Mudar,
Rektor

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi, imha
Komisyonu, Hurda Komisyonu

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:
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