ORDU UNIVERSITESI

ORDU
UNIVERSITESI FEN BiLIMLERI ENSTITUSU
TAHAKKUK BIRIMI
HiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
a. Ayrilis Yazisi(Anabilim Dali Bagkanliginca Hazirlanan)
1 GOREVDEN AYRILMA b. Ilisik Kesme Formu 5 Is Giinii
c. Devir Teslim Belgesi
a.  Yurtici Gegici Gorev Yollugu Bildirimi
b. Konaklama Giderleri i¢in Odenen Ucretlere iliskin Fatura
o o c. So6z Konusu Etkinlige Katildigina Gosteren Katilim Belgesi
2 YURTICI GECICI GOREV d. Ugakla Yapilan Seyahatlerde; “O Yilin Otobiis Bileti Rayi¢ Bedeli 5 is Giinii
YOLLUGU ODEMELERI Odenir.” §und
e. Bilette Kayith Gidis-Doniisten Birisinin Kullanilmamasi1 Nedeniyle
Biletin ladesi Gerektigi Takdirde Gergeklesen Seyahat Ucretini
Gosteren Belge
3 YURT iCi SUREKLI GOREV | a. Goreve Baslama Yazisi 5 s Giinii
YOLLUGU ODEMELERI b. Atama Onay Sureti 3
- . a. Fatura f e
4 TELEFON ODEMELERI b. Ozel Gériisme Yapilmus Ise Giderin Odendigine iliskin Dekont 10Is Giinii
- . a. Ek Ders Ucreti Beyannamesi
5 EK DERS UCRETI b. Anabilim Dali Bagkanligiin (Ogretim Uyelerinin Izin Durumlarmin 8 Is Giinii
ODEMELERI e e
Belirtildigi Ust Yazist)
- ‘o . | a. Smav Ucreti Beyannamesi e
6 SINAV UCRETI ODEMELERI b. Sinav Programlarma iliskin Anabilim Dali Bagkanhgmin Yazisi 5 Is Giinii
AILE YARDIMINDAN . .
7 YARARLANMA a. Aile Yardim Beyannamesi 1 Saat
8 DOGUM YARDIMI a. Dogum Yardimindan Yararlanma Istegine Iligkin Dilekge 1 Saat
b. Dogum Raporu
YASAM SIGORTASI VERGI . . . .
9 INDIRIMI Yasam Sigortast Priminin Yatirildigina Dair Banka Dekontu 1 Saat
10 ILGILIMAKAMA BELGE Bilgi ve Belgenin Duzenlenme Gerekgesini Belirten Dilekge 5 Is Giinii

ISTEKLERI




ORDU
UNIVERSITESI

ORDU UNIVERSITESI
FEN BILIMLERI ENSTITUSU

SATINALMA BIRIMI
HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDU iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

DOGRUDAN TEMIN

Avans Gerekgesinin ve Miktarinin Belirtildigi Onay Belgesi

15 is Ginii

MAL GIRISI

o o0 o

Harcama Onay Belgesi

Fatura

Odeme Emri Belgesi

Muayene Kabul Komisyon Raporu
Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi
Tasinir Islem Fisi

15 Is Giinii

CIKISLAR

oo

Tagmir Istek Belgesi
Tasinir Islem Cikis Fisi
Zimmet Raporu

Dayanikli Tagmirlar Listesi

3 Is Giinii

DEVIR

Poo0 o

Devir Istek Formu

Tasinir Islem Fisi

Devir Cikisi

Kurum Dis1 Cikis Protokolii Formu
Kurum Istek Yazis1

5 Is Giinii

KAYITTAN DUSME

oo

Kayittan Diisme Teklif Ve Onay Belgesi
Tasinir Islem Hurda Cikisi
Komisyon Olusum Tutanagi

30 is Gini

SAYIMLAR

®opop

Komisyon Olusum Tutanagi

Sayim Tutanagi

Tasimir Sayim Dokiim Cetveli

Harcama Birimi Y6netim Hesab1 Cetveli
Ambar Devir Teslim Tutanagi

30 is Giinii




ORDU UNIVERSITESI

ORDU
UNIVERSITESI FEN BiLIMLERI ENSTITUSU
PERSONEL BIRIMI
HiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
ARASTIRMA o eres L P
D] cOmLLGNE | e GOmIE A i YOK Wb Sofionds | g1, o
BASVURU-ATANMA Y &
a. Atama Onay1
b. Naklen Atama Yapilmis ise Maas Nakil Ilmiihaberi
C. Gére\{e Baglama Yazisi
st | & SOkl G e
2 GOREVLILERININ GOREVE f. Aile Yardim Bildirimi 1 Is Giinii
BASLAMA ISLEMLERI ) s
g. Etik Sozlesme
h. Mal Bildirim Formu
i. Tedavi Yardim Bildirimi
j. Banka Hesap Numarasi
I a. Istifa Istegine iliskin Dilekge o
3 ISTIFALAR b. Anabilim Dali Goriis Yazist 5 Is Giinii
a. Gegici Gorevlendirme Formu
b. Bilimsel Etkinlige Kabul Belgesi, (Sozli ya da Yazili Sunum
g Yapilacak Bildirinin)
4 YURT ICéEgig}JRT DISI . Yurt i¢i Herhangi Bir Kurum/Kurulusta Tez Calismasi Kapsaminda 15 is Giinii
GOREVLENDIRMELER Inceleme ve Arastirma Yapmak, Bilgilerini _ Artirmak Uzere 3
Yolluksuz Ve Giindeliksiz Gorevlendirilmek Isteyen Arastirma
Gorevlileri I¢in Danigsmanin Konu Hakkinda Ayrmtili Gerekge Yazist
ve Anabilim Dali Bagkanligimin Teklifi
- a. Yulik izin Formu
5 YILLIK IZ-IN_MAZERET b. Mazeret Izni Kullanilacak Ise Kisinin Dilekgesi Ekinde Mazeretine 1 s Giinii
[ZINLERI AN
Iliskin Bilgi ve Belge
6 1ZIN DONUS ISLEMLERI Izin Déniis Formu 1 s Giinii
NAKLEN BASKA BIR a. Ayrilis Yazisi(Anabilim Dali Bagkanliginca Hazirlanan)
7 KURUMA ATANAN b ilisik Kesme Beleesi 5 is Giinii
ISLEMLERI : P
8 ILGILIMAKAMA BELGE Bilgi Ve Belgenin Diizenlenmesi Gerekgesini Belirten Dilekge 5 Is Giinii

ISTEKLERI




ORDU UNIVERSITESI

ORDU
UNIVERSITESI FEN BiLIMLERI ENSTITUSU
OGRENCI ISLERI BIRIMI
HiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
LISANSUSTU
1 KONTENJANLARA Aday Tarafindan Doldurulmus, imzalanmis Basvuru Formu 5 Is Giinii
BASVURULAR
a. Lisansiistii Ogrenim Kayit Belgesi
2 KESIN KAYIT ISLEMLERI b. Askerlik Durum Belgesi 1 Is Giinii
c. Kesin Kayit Islemleri I¢in Duyurulan Diger Belgeler
. a. Lisansiistii Orenim Katki Pay1 Ucreti Dekontu (Ogrenim siiresini
3 KAYIT YENILEME- DERS asanlar igin) 1 is Giinii
KAYDI b. Enstiti Ders Kayit Sisteminden Alinan Ders Kayit Formu (Danigman $
Tarafindan Onaylanmis)
a. Ogrencinin..Mazeretipi Belirten Belge ve Dilekgesi .
4 DERS EKLEME - BIRAKMA | b. Danigsman Ogretim Uyesinin Gerekgeli Yazisi 3 Is Giinii
C. Anabilim Dalinin Goriis Yazisi
a. Ogrencinin Dilekgesi ve Not Dokiim Belgesi
5 DERS SAYDIRMA b. Danigman Ogretim Uyesinin Gériis Yazist 15 1s Giinii
C. Anabilim Dali Bagkanliginin Teklif Yazist
a. Ogrencinin Dilekgesi
- e : - b. Anabilim Daliin Konu Hakkinda Gériisiinii Iceren Yazisi P
6 OZEL OGRENCI KABULU c. Ozel Ogrenci Katki Pay1 Ucreti Banka Dekontu 151s Giina
d. Ders Kayit Formu
DIGER YUKSEKOGRETIM | a. Ogrencinin Basvuru Dilekgesi
7 KURUMLARINDAN DERS b. Danisman Ogretim Uyesinin Gériis Yazist 15 Is Giinii
ALINMASI C. Anabilim Dali Bagkanliginin Teklif Yazist
. . a. Ogrencinin Dilekgesi
8 ASKERLIK SEVK TEHIR b. Askerlik Durum Belgesi . 3 is Giinii
ISLEMLERI c. Bakaya Durumundaki Ogrenciler I¢in Kovusturmaya Yer 3
Olmadigina Dair Yaz1
a. Ogrencinin Dilekgesi
9 MAZERET VE iZINLI b. Danisman Goriisii . 15 is Giinii
SAYILMA C. Gerekge Gosterilen Mazerete Iliskin Bilgi ve Belge 3
d. Anabilim Dalinin Teklif Yazist
MAZERET VE iZIN DONUS a. Iz_ln Sure_51 Sonunda Kayit Actirma Istegine Iliskin Ogrencinin .
10 ISLEMLERI Dilekgesi 15 Is Giinii
b. Anabilim Dali Teklif Yazist
a. Anabilim Dali Kurul Karari )
11 DANISMAN ATAMA b. Anabilim Dali Teklif Yazisi ) 15 Is Giinii
c. Ogrenci ve Danigsman Tarafindan Imzalanan Danigman Atama Formu
a. Anabilim Dali Kurul Karari
12 TEZ KONUSU. b. Anabilim Dali Teklif Yazist ) 15 i Giinii
BELIRLENMESI €. Ogrenci ve Danigman Tarafindan Diizenlenen Tez Konusu Oneri 3

Formu




ORDU UNIVERSITESI

ORDU
UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU
a. “Enstitd Ders Kay1t Sistemi”nden Seminer Dersine Kayit
Yaptirilmasi
; b. Seminer Bildirim Formu PR
13 SEMINERLER C. Anabilim Dal1 Yazisi ) 1015 Guna
d. Seminer Sunumu Gergeklestikten Sonra 1 Hafta Igerisinde Sunumla
flgili Bilgi
a. Doktora Yeterlilik Sinavi Bagvurusu
b. Damgman Ogretim Uyesi Tarafindan Anabilim Dali Baskanligina
14 DOKTORA YETERLILIK Verilmek Uzere Hazirlanmis Dilekge 10 is Giinii
SINAVI c. Yeterlik Smavi Jiiri Teklifi § und
d. Enstitii Ogrenci Islerince Kontrol Edilmis 6grenci durumu ve
Yonetim Kurulunca Jiri Gorevlendirmeleri
a. Danisman Ogretim Uyesi Tarafindan ABD’na Verilmek Uzere
15 TEZ IZLEME KOMITESI Hazirlannms Tez izleme Komitesinin Olusturulmasina iliskin Dilekce 15 s Gunii
b. Anabilim Dali Teklif Yazist
R . a. Ek Siire Istek Formu R
16 EK SURE ISTEKLERI b. Anabilim Dali Teklif Yazist 1515 Gund
TEZTESLIMIVETEZ | & L e e Ter Catmasma At Gt
17 SAVUNMA SINAVI JURI O NIy 15 I Giinii
OLUSTURMA b. Tez Savunma Sinavi Jiiri Oneri Formu
C. Anabilim Dali Teklif Yazist
a. Yiksek Lisans, Doktora Tez Savunma Sinav1 Jiiri Raporlar1 ve
Tutanaklar:
b. Enstiti Tez Yazim Kurallarma Uygun Olarak Hazirlanan Tezin
Basilmig Olmasi
c. Tez Veri Girig Formu
; ; ; d. Tezin Onay Sayfasi A
18 MEZUNIYET ISLEMLERI e. Iceriginde PDF Formatinda Dosya Olan Bir Adet CD’nin - Dosyada: 15 Is Gund
Onaylanmis Tezin Tamami; Ad_Soyad Tez.Pdf
f. lceriginde Word Formatinda Dosya Olan Bir Adet CD (Tezin
Universitemiz Kiitiiphanesinde Yayinlanmasina izin Veriliyor ise,
Iceriginde iki Ayr1 Word Dosyas1 Halinde Ingilizce ve Tiirkge Ozeti)
g. Ilisik Kesme Formu
19 OGRENCI BELGESI Ogrenci Belgesi 1 Saat
20 TRANSKRIPT Ogrenci Dilekgesi 1 s Giinii
ILGILI MAKAMA BELGE L L o : e
21 iSTEKLERI Bilgi ve Belgenin Duizenlenme Gerekgesini Belirten Dilekge 5 Is Giinii
KISMI ZAMANLI CALISMA . i e
22 iSTEKLERI Dilekge - Bagvuru Formu 15 Is Ginii
23 BURS ISLEMLERI Dilekge - Burs Basvuru Formu 15 Is Giinii




ORDU ORDU UNIVERSITESI
UNIVERSITESI FEN BIiLIMLERI ENSTITUSU

HIiZMET STANDARTLARI

“Gergege aykiri belge veren ya da beyanda bulunan basvuru sahipleri hakkinda Tiirk Ceza Kanununun
ilgili maddeleri geregi islem yapilacaktir.”

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yaptlmasina ragmen hizmetin belirtilen slrede tamamlanmamasi veya vyukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine
basvurunuz.”

ilk Miracaat Yeri : Fen Bilimleri Enstitiisi ikinci Miiracaat Yeri : Rektérliik Makami

isim : Dog. Dr. Mithat AKGUN isim : Prof. Dr. Orhan BAS

Unvan : Enstitd Madduri Unvan : Rektor

Adres : ODU Fen Bilimleri Enstitiisii Adres : ODU Cumbhuriyet
Cumbhuriyet Yerleskesi/ORDU Yerleskesi ORDU

Tel. : 0452 226 52 00 Tel. : 0452 23450 10

Faks : 0452 226 52 20 Faks : 0452 226 52 42

E-Posta : fbe@odu.edu.tr E-Posta : sekreterlik@odu.edu.tr



mailto:fbe@odu.edu.tr
mailto:sekreterlik@odu.edu.tr

